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SCHEMA DI CONVENZIONE  
PER L’ORGANIZZAZIONE DI UN  

CORSO DI ADDESTRAMENTO PROFESSIONALE DI DATTILOGRAFIA  

(gratuito per n. 50 partecipanti) per la promozione di un percorso di formazione e di acquisizione 

di competenze professionali 
 

TRA   

Il COMUNE DI CAPRARICA DI LECCE C.F.: 80010610758 con sede in Caprarica di Lecce (LE), Largo San 

Marco snc, nella persona del Legale Rappresentante pro tempore 

_____________________________, domiciliato per la sua carica presso la sede dell’Ente, il quale 

dichiara di agire esclusivamente in nome, per conto e nell'interesse dell'Ente suddetto;    

 

E  

UNI-FORMAZIONE – Polo di Formazione Universitaria - Ente di Formazione (accreditato Regione 

Puglia con Determinazione n. 1203 del 02.07.2020), con sede legale in Lecce, viale Giovanni Paolo II, 

11 nella persona del Legale Rappresentante pro tempore _____________________________, il quale 

dichiara di agire esclusivamente in nome, per conto e nell'interesse dell'Ente suddetto;    

 

PREMESSO 

 che il COMUNE DI CAPRARICA DI LECCE: 

a) ente pubblico territoriale, svolge le sue funzioni istituzionali e garantisce i servizi pubblici di 

interesse generale per la cittadinanza in materia di ambiente, edilizia, urbanistica, attività 

socio-assistenziali e sanitarie, istruzione, diritto allo studio, miglioramento del benessere 

della collettività, dei giovani, delle famiglie, sviluppo socio-economico, sostegno politiche del 

lavoro; 

b) può attivare iniziative di formazione, anche in collaborazione con altri enti, senza fini di lucro, 

per agevolare le scelte professionali mediante la conoscenza diretta del mondo del lavoro e 

di realizzare momenti di alternanza tra studio e lavoro nell’ambito dei processi formativi;  

 che UNI-FORMAZIONE è un Ente di Formazione specializzato per la formazione accademica, la 

formazione del personale docente e la formazione professionale, nonché in iniziative inerenti il 

settore dell’Istruzione e lo sviluppo socio-educativo, socio-culturale e socio-economico; 

 che la promozione dei di iniziative di formazione e di inclusione sociale rappresentano un valore 

guida comunitario, nazionale, regionale e locale da attuarsi attraverso il contributo e la 

collaborazione di tutti i soggetti istituzionali, del mondo lavoro e del Terzo settore presenti sul 

territorio; 

 

DATO ATTO che UNI-FORMAZIONE è un Ente di Formazione (accreditato Regione Puglia con 

Determinazione n. 1203 del 02.07.2020), dotato del necessario know-how e delle competenze 

professionali, anche per mezzo della propria rete partenariale specializzata, per l'esecuzione della 

presente convenzione;   

 

DATO ATTO che con Deliberazione di Giunta Comunale n.  ________________ del 

_________________ Il Comune di Caprarica di Lecce ha preso atto della proposta di UNI-

FORMAZIONE – Polo di Formazione Universitaria - Ente di Formazione (in atti al protocollo generale 

n. ____________________ del _________________________) organizzazione e gestione operativa 
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di un CORSO DI ADDESTRAMENTO PROFESSIONALE DI DATTILOGRAFIA, gratuito, per n. 50 

partecipanti, anche al fine di supportare i cittadini e consentire loro l’accesso ad una formazione 

gratuita in materia informatica; 

 

Tanto premesso, si conviene e si stipula quanto segue:   

Art. 1 – Premesse    

 Le premesse di cui sopra costituiscono parte integrante e sostanziale del presente accordo   

 

Art. 2 – Oggetto della convenzione  

La presente convenzione disciplina l’organizzazione di CORSO DI ADDESTRAMENTO 

PROFESSIONALE DI DATTILOGRAFIA, GRATUITO (per n. 50 partecipanti), residenti nel territorio di 

comunale, quale percorso di formazione on-line sull’uso corretto della tastiera, il cui obiettivo è 

quello di far conoscere le potenzialità della tastiera e di impartire, a quanti vorranno intraprendere 

il percorso didattico proposto, le nozioni per scrivere in modo corretto con le dieci dita, senza 

guardare la tastiera (tastiera cieca). 

Il Programma proposto è diviso in unità didattiche, con una parte teorica ed una parte pratica con 

esercizi con l’ausilio di una sorta di “pentagramma” della dattilografia. 

Il corso avrà una durata di 200 ore e sarà erogato in modalità on-line ed asincrona. Il materiale 

didattico del corso sarà fruibile per i corsi h24 e, al termine del corso, è previsto un esame finale on-

line (test a risposta multipla) con certificazione finale. 

Eventuali offerte formative, percorsi formativi aggiuntivi, di prosecuzione del corso di dattilografia 

oggetto, anche agevolate in virtù della frequenza delle attività oggetto presente convenzione, 

saranno eventualmente presentate e/o promosse direttamente dall’Ente di Formazione UNI-

FORMAZIONE. 

 

Art. 3 – Compiti e Responsabilità   

Il COMUNE DI CAPRARICA DI LECCE:  

 identifica UNI-FORMAZIONE - Ente di formazione accreditato dalla Regione Puglia come 

soggetto organizzatore -erogatore per le attività descritte in premessa.   

 in conformità a quanto stabilito con la delibera di Giunta Comunale n. _________________ del 

_______________________ e dalla presente convenzione promuove, con UNI-FORMAZIONE - 

Ente di formazione, il percorso formativo, gratuito, per n. 50 partecipanti, di cui all’art. 2 della 

presente convenzione;   

 si impegna a garantire la più ampia diffusione e pubblicità del Corsi di cui all’art.  2, anche 

mediante la pubblicazione di un avviso pubblico e con l’utilizzo del proprio sito WEB 

Istituzionale;  

UNI-FORMAZIONE si impegna a:  

 a definire la proposta formativa, l’organizzazione e la gestione della stessa con proprio format, 

di cui rimane titolare, nonché ad organizzare il CORSO DI ADDESTRAMENTO PROFESSIONALE DI 

DATTILOGRAFIA dall’iscrizione sino al momento della verifica delle competenze e rilascio 

dell’attestato/della certificazione finale, in conformità a quanto stabilito con la delibera di 

Giunta Comunale n. _______________ del  _____________________, avvalendosi anche di 

collaborazioni esterne quali società ed enti convenzionati, docenti ed esaminatori che, per ogni 

grado e livello, ne sottoscrivono la responsabilità civile e penale delle rispettive attività.  

 fornire un indirizzo di posta elettronica al quale gli enti preposti potranno richiedere la verifica 

formale della veridicità dei titoli emessi.  
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 garantire gratuitamente il corso di dattilografica, di cui all’2 della presente convenzione, per n. 

50 partecipanti, residenti nel Comune di Caprarica di Lecce, che ne faranno richiesta.  

 UNI-FORMAZIONE assolve sin da subito il Comune di Caprarica di Lecce da qualunque 

responsabilità civile e penale ed ogni sorta di pretesa da erte di terzi legata all’organizzazione e 

gestione del corso.  

 

Art. 4 - Risorse   

UNI-FORMAZIONE per le attività di cui all’ art. 2) utilizzerà risorse professionali, finanziarie, materiali 

e umane proprie. Il Comune di Caprarica di Lecce non si farà carico di alcun onere per tutte le attività 

previste all’art. 2 e 3 della presente convenzione.    

 

Art. 5 - Controversie   

Ogni controversia derivante dall'interpretazione, applicazione ed esecuzione della presente 

convenzione che non venga definita bonariamente tra le parti, sarà devoluta al Giudice competente 

del Foro di Lecce. 

 

Art. 6 - Informazioni riservate   

Le Parti, come sopra rappresentate, si obbligano reciprocamente a mantenere e a far mantenere da 

tutti i loro dipendenti, collaboratori, incaricati, fino a che gli stessi mantengano tale qualità e sino al 

termine del loro rapporto, il più stretto riserbo sulla documentazione e su tutte le informazioni, 

notizie, concetti, idee, procedimenti e metodi e/o dati tecnici, anche se non espressamente qualificati 

di volta in volta come confidenziali e/o riservati e/o segreti di cui siano comunque venuti a 

conoscenza nello svolgimento delle attività che ne costituiscono oggetto.  

  

Art. 7 – Durata della Convenzione   

La durata della convenzione è relativa al periodo di svolgimento delle attività ivi previste, con 

decorrenza dalla data di sottoscrizione.   

UNI-FORMAZIONE - Ente di formazione e il Comune di Caprarica di Lecce potranno, in ogni caso, 

risolvere anticipatamente la convenzione, dandone comunicazione all’altra parte almeno sei mesi 

prima della scadenza, in base a motivazioni che ledono palesemente una delle due Parti di tale 

convenzione.   

In caso di risoluzione di tale accordo si termineranno in ogni caso i corsi in svolgimento con i relativi 

esami di verifica delle competenze.   

 

Art. 8 –  Rinvio 

Per quanto non espressamente previsto nella presente Convenzione, si rimanda a specifiche intese da 

raggiungere di volta in volta tra le parti, previa adozione, se e quando necessario, di atti formali da parte dei 

rispettivi organi competenti.  
Caprarica di Lecce, lì       

 

Il Sindaco – Legale Rappresentante del 

COMUNE di CAPRARICA DI LECCE  

………………………………….   

  Il Legale Rappresentante di                              

UNI-FORMAZIONE 

 ………………………………….   

    


